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QUY CHẾ LÀM VIỆC
Của Chi Đoàn Trường TH An Điền nhiệm kỳ  2021 – 2022 
 

- Chấp hành Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh. Căn cứ vào yêu cầu nhiệm vụ và tình hình thực tế của Chi đoàn Trường Tiểu học An Điền.
- Nhằm thực hiện tốt chương trình chỉ đạo của Đoàn cấp trên, cấp ủy Chi bộ, đồng thời cũng để tạo điều kiện thuận lợi cho Chi Đoàn đi vào họat động cho có nề nếp và có hiệu quả tốt hơn.
- Ban chấp hành Chi đoàn Trường Tiểu học An Điền nhiệm kỳ 2021 – 2022 xây dựng quy chế làm việc với những nội dung cụ thể như sau:

I - TỔ CHỨC BỘ MÁY CỦA CHI ĐOÀN:
- Chi đoàn gồm có 34 đoàn viên (12 hợp đồng), trong đó có 07 đảng viên.
- Ban chấp hành Chi Đoàn có 05 đồng chí, gồm: 01 Bí thư, 02 Phó bí thư và 02 UV.BCH, còn lại là đoàn viên chi Đoàn.

II - CHỨC NĂNG – NHIỆM VỤ CỦA CHI ĐOÀN:
1 – Phối hợp với chính quyền, đoàn thể và các tổ chức Kinh tế - Xã hội làm tốt công tác thanh niên. Tích cực chăm lo xây dựng Đoàn, tham gia xây dựng Đảng và chính quyền.
2 – Đại diện, chăm lo bảo vệ về lợi ích chính đáng của cán bộ, Đoàn viên, thanh thiếu nhi.
3 – Tổ chức các họat động, tạo môi trường giáo dục rèn luyện Đoàn viên, thanh thiếu nhi nhằm góp phần thực hiện các nhiệm vụ Chính trị, Kinh tế, Văn hóa - Xã hội, An ninh quốc phòng của đơn vị, địa phương.
4 – Thu nộp đoàn phí đầy đủ và đúng thời gian qui định.

III - TRÁCH NHIỆM VÀ QUYỀN HẠN CỦA TẬP THỂ BCH:
1 – Những vấn đề do tập thể BCH thảo luận và quyết định:
- Phương hướng, biện pháp để thực hiện các chủ trương, chính sách của Đảng và Nhà nước, các Nghị quyết của Đoàn cấp trên, của Chi bộ và chính quyền.
- Xây dựng kế họach cụ thể hóa Nghị quyết Đại hội Đoàn viên Chi Đoàn nhiệm kỳ 2021 – 2022.
- Quyết định những vấn đề về công tác xây dựng Đoàn, trong phạm vi trách nhiệm được phân công.
- Chuẩn bị các văn kiện Đại hội, dự kiến nhân sự BCH Chi Đoàn khóa mới, quyết định số lượng đại biểu và thời gian triệu tập Đại hội.
- Chế độ thăm hỏi:
Tiễn đưa đoàn viên là 150.000đ/suất; đối với đám tang đoàn viên là 150.000đ/suất.
2 – Vai trò trách nhiệm của Bí thư Chi Đoàn:
- Bí thư Chi Đoàn là người đại diện cho lợi ích của tập thể Chi Đoàn và mọi Đoàn viên, thanh niên trong Chi Đoàn, người thay mặt cho BCH chi Đoàn giữ mối liên hệ giữa Chi Đoàn với Chi bộ Đảng, với Đoàn cấp trên, với thanh niên và với các tổ chức chính quyền, cơ quan chuyên môn, Đoàn thể xã hội khác.
- Bí thư Chi Đoàn phải là người tiêu biểu, gương mẫu trước tập thể, là trung tâm Đoàn kết trong BCH và tạo ra sự thống nhất trong tập thể Chi Đoàn, tập hợp Đoàn kết thanh niên.
- Chịu trách nhiệm trước BCH Chi Đoàn và toàn bộ các họat động của của Chi Đoàn.
- Điều hành mọi họat động của BCH Chi Đoàn. Lãnh đạo BCH Chi Đoàn tổ chức thực hiện Nghị quyết của Đại hội Chi Đoàn và các chủ trương của Đoàn cấp trên và của Chi bộ.
- Trực tiếp chủ trì các cuộc họp của BCH, và các cuộc họp sơ, tổng kết.
- Trực tiếp lãnh đạo các mặt về công tác cán bộ và giáo dục chính trị tư tưởng cho Đoàn viên, thanh niên.
- Hàng quý phải đóng đoàn phí, quỹ chi đoàn đầy đủ.
3 – Vai trò trách nhiệm của Phó bí thư Chi Đoàn:
- Trực tiếp phụ trách theo dõi và tham mưu tổ chức thực hiện các họat động phong trào và giải quyết các công việc của chi đoàn.
- Được bí thư Chi Đoàn ủy quyền một số công việc cụ thể (phụ trách công tác Đội).
- Giúp bí thư Chi Đoàn quản lý, điều hành các mặt họat động của BCH Chi Đoàn và Chi Đoàn.
- Thay mặt bí thư Chi Đoàn khi bí thư đi vắng.
- Tham gia trực tiếp trong việc chuẩn bị, soạn thảo các báo cáo, văn bản của Chi Đoàn.
- Hàng quý phải đóng đoàn phí, quỹ chi đoàn đầy đủ theo quy định chung.
4 – Vai trò trách nhiệm của ủy viên BCH:
- Tham gia đầy đủ các các cuộc họp và tích cực, tiên phong trong thảo luận, bàn bạc đi đến quyết định các công việc của BCH Chi Đoàn và Chi Đoàn. Nếu vắng mặt phải báo cáo và phải được bí thư hoặc phó bí thư Chi Đoàn đồng ý.
- Tham gia lãnh đạo tập thể, thảo luận biểu quyết các vấn đề trong các cuộc họp BCH, đồng thời có trách nhiệm xây dựng Đoàn về chính trị, tư tưởng và tổ chức trên các lĩnh vực do mình phụ trách.
- Thường xuyên nắm bắt kịp thời tâm tư nguyện vọng của Đoàn viên, thanh niên, kịp thời đề xuất với BCH Chi Đoàn về việc cụ thể hóa các Nghị quyết của Đoàn cấp trên, của Chi bộ, đặc biệt là lĩnh vực của mình phụ trách (thủ quỹ, thư ký).
- Lưu trữ văn bản của chi đoàn, làm thư ký tất cả cuộc họp chi đoàn.
- Hàng quý phải đóng góp đoàn phí, quỹ chi đoàn đầy đủ.
5 – Vai trò trách nhiệm của Đoàn viên Chi Đoàn:
- Đoàn viên Chi Đoàn phải chấp hành nghiêm chỉnh Điều lệ Đoàn, các Nghị quyết, các chủ trương chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước.
- Tham gia đầy đủ các cuộc họp Chi Đoàn thường lệ, vắng phải có phép và phải được sự đồng ý của BCH Chi Đoàn.
- Tích cực tham gia đóng góp ý kiến để xây dựng Chi Đoàn ngày càng vững mạnh.
- Chấp hành theo sự phân công của BCH chi đoàn đối với từng đồng chí trong chi đoàn.
- Tham gia tốt các phong trào của chi đoàn.
- Hàng quý phải đóng quỹ, đoàn phí chi đoàn đầy đủ.

IV - CHẾ ĐỘ SINH HOẠT, HỘI HỌP:
- BCH Chi Đoàn có Nghị quyết công tác nhiệm kỳ 2021 – 2022, có kế hoạch hoạt động hàng tháng, quý, năm.
- Họp thường lệ Chi Đoàn ấn định vào lúc 16 giờ 30 chiều, ngày 06 hàng tháng, nếu trùng vào ngày nghỉ, ngày lễ sẽ được dời vào ngày tiếp theo, nhưng tùy vào tình hình cụ thể của tháng đó.
- Địa điểm: Văn phòng Trường Tiểu học An Điền.
- Các cuộc họp phải có ích nhất 2/3 tổng số Đoàn viên tham dự, các Nghị quyết, Quyết định của BCH phải có trên  50%  đại biểu tán thành mới có giá trị.
- Hàng năm BCH Chi Đoàn tổng kết tình hình thực hiện nhiệm vụ, trên cơ sở đó mà từng UV.BCH liên hệ kiểm điểm việc thực hiện nhiệm vụ được phân công (theo hướng dẫn của BTV Thị Đoàn).
V - NHIỆM VỤ CỤ THỂ CỦA TỪNG Đ/C TRONG BCH CHI ĐOÀN NHIỆM KỲ 2021 – 2022
1 – Đ/c Bùi Thị Giang: Bí thư Chi Đoàn – Phụ trách chung.
2 – Đ/c Nguyễn Thị Thanh Xuân: Phó Bí thư Chi Đoàn, phụ trách công tác Đội – Sao nhi đồng.

3 – Đ/c Nguyễn Thị Như Thảo: Phó Bí thư Chi Đoàn, phụ trách công tác Đội – Sao nhi đồng.
4 – Đ/c Trần Thị Kim Anh: UV.BCH Chi Đoàn, thủ quỹ Chi đoàn, thư ký cuộc họp.
5 – Đ/c Nguyễn Lê Hồng Ngân: UV.BCH Chi Đoàn, thủ quỹ Chi đoàn, thư ký cuộc họp.

VI - TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
- Quy chế này được BCH Chi Đoàn thông qua ngày 30 tháng 8 năm 2021.
- Trong quá trình thực hiện quy chế này, nếu có vấn đề mới nảy sinh – BCH Chi Đoàn sẽ tổng hợp các ý kiến để chỉnh sửa cho phù hợp với tình hình thực tế.

 
 Nơi nhận:                                                                                                                          TM. BCH CHI ĐOÀN
-BCH Xã Đoàn                                                                                                                                  BÍ THƯ
-Chi bộ Trường
-Các Đoàn viên trong Chi Đoàn
-Lưu
                                                                                                           
 
                                                                                                          Bùi Thị Giang
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